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CABINET PRIMAR SECTOR 2 

D I S P O Z I Ţ I E, 
privind eliminarea ştampilelor utilizate la nivelul administraţiei publice locale a 

Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti, pentru care actele normative nu impun în mod 
expres utilizarea acestora, precum şi pentru instituirea măsurilor în legătură 

păstrarea şi utilizarea sigiliului cu stema României 

Primarnl Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti, ales în condiţiile stabilite prin Legea 
nr. 115/2015 pentru alegerea autorităţilor administraţiei publice locale, pentru modificarea 
Legii administraţiei publice locale nr. 215/2001, precum şi pentru modificarea şi completarea 
Legii nr. 393/2004 privind Statutul aleşilor locali, rectificată ; 

A vând în vedere Referatul nr. 15591/01.02.2021 întocmit de Secretarul General al 
Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti ; 

Tinând cont de prevederile: 

- Legii nr. 169/2019 pentrn modificarea şi completarea at1. V din Ordonanţa 
Guvernului nr. 17/2015 privind reglementarea unor măsuri fiscal - bugetare şi 
completarea unor acte normative; 

- Legii nr. 102/ 1992 privind stema ţării şi sigiliul statului, cu modificările şi 
completările ulterioare; 

- art. 627 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificările şi 
completările ulterioare; 

- Hotărârii Guvernului României nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu Stema 
României, păstrarea şi utilizarea acestora, precum şi scoaterea din folosinţă a 
sigiliilor cu stema României, uzate sau care devin nefolosibile; 

- Hotărârii Consiliului Local Sector 2 nr. 174/2017 privind aprobarea Organigramei, 
Statului de funcţii şi Regulamentului de Organizare şi Funcţionare ale aparatului de 
specialitate al Primarului Sectorului 2 şi ale Direcţiei Publice de Evidenţă Persoane 
şi Stare Civilă Sector 2, cu modificările şi completările ulterioare; 

- Dispoziţiei nr. 47/07.01.2020 privind exercitarea cu caracter temporar de către 
doamna Niţă Elena a funcţiei publice de conducere de Secretar General al Sectorului 
2 Bucuresti; 

În temeiul. art. 154 alin. (1 ), ai1. 155 alin. (1) lit. "e" şi art. 196 alin. ( 1) lit. "b" din 

O:U:G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificările şi completările ulterioare; 

DISPUNE: 
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"Â~·t. *. (1) Începând cu data intrării în vigoare a prezentei dispoziţii, se interzice utilizarea 

l'oRuL-Bta ilelor pe actele de corespondenţă internă şi externă, contracte, autorizaţii, avize, 
rapoarte de specialitate, referate, referate de aprobare, note, procese verbale şi alte înscrisuri 
emise la nivelul administraţiei locale a sectorului 2 Bucureşti , aplicate alături de semnătura 
Primarului Sectorului 2, conducătorilor structurilor din cadrul aparatului de specialitate al 
Primarului sectorului 2 Bucureşti , precum şi de conducătorii instituţiilor/serviciilor publice 
aflate sub autoritatea Consiliului Local Sector 2. 

(2) Certificarea autenticităţii şi forţa juridică a actelor este conferită documentelor 
prevăzute la alin. ( 1) de semnătura persoanei competente, olografă sau electronică, în 
condiţiile legii. 

(3) Prevederile alin. (1) se aplică doar pentru ştampilele pentru care actele normative 
nu impun în mod expres utilizarea acestora. 

Art. 2. Nu intră sub incidenţa prevederilor Art. 1, sistemele de 
amprentare/parafare/inscripţionare necesare desfăşurării în bune condiţii a activităţilor 
de numerotare, de conformare a documentelor cu originalul/exemplarul din arhivă 
(utilizată la nivelul tuturor structurilor emitente sau care gestionează documentele, alături de 
senmătura de ce1iificare si initialele lizibile ale structurii - directie/serviciu - în care îsi ' ' , 
desfăşoară activitate persoana care semnează ), a vizării spre neschimbare a documentelor 
("Vizat spre neschimbare - Secretar General" utilizată exclusiv de Secretarul General al 
Sectorului 2 şi aplicată pe anexele actelor administrative emise /adoptate, fără semnătură), 
cele utilizate de Arhitectul Sef în activitatea de urbanism si autorizare a lucrărilor de . . 
construcţie, alături de semnătură/specimen de semnătură (avizare planuri anexă la Avizele 
C.T.U.A.T., Ce1iificate de Urbanism, Autorizaţii de Construire, alte Ce1iificate emise în 
temeiul legii), cele referitoare la rectificarea, anularea sau revocarea/încetarea 
aplicabilităţii unor acte administrative, a ştampilei de certificare/legalizare de către 
Secretarul General al Sectorului 2 a documentelor din arhivă emise la nivelul Primăriei 
Sectorului 2 Bucureşti, ştampila utilizată exclusiv la nivelul Serviciului Juridic pentru 
preluarea actelor de procedură emise de instanţele de judecată sau de alte organe cu 
activitate jurisdicţională, cele utilizate la acordarea vizei "Bun de plată", viza de control 
financiar preventiv, ştampila de înregistrare a corespondenţei în Registrul gestionat de 
Secretarului General al sectorului 2 Bucureşti, ştampila cu inscripţia - "Municipiul 
Bucureşti -Primăria Sectorului 2 - Serviciul Registratură, Relaţii cu Publicul", aplicată pe 
borderourile de corespondenţă şi corespondenţa emisă în temeiul Legii nr. 544/2001 privind 
liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare. 

Art. 3. ( 1) Sigiliul rotund de cauciuc cu stema României, având inscripţia „ROMÂNIA -
PRIMAR- SECTORUL 2 AL MUNICIPIULUI BUCUREŞTI" (un exemplar) se 
utilizează de către Primarul Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti ş i se aplică pe 
Dispoziţiile emise de Primar, respective pe proiectele de hotărâre initiate de Primar, alături 
de senmătura Primarului Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti. 

(2) Modelul sigiliului utilizat conform alin. (1 ), este prevăzut în Anexă - poz. 1. 
(3) Se încredinţează personalului Serviciului Secretariat General, Audienţe din 

cadrul Primăriei Sectorului 2, spre păstrare şi utilizare, sigiliul prevăzut la alin. 1 ), conform 
atributiilor si responsabili taţilor stabilite prin fisa postului. 

( 4) Anexa conţinând 1 filă face paiie integrantă din prezenta dispoziţie. 
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~~'i.~ 4. (I) Sigiliul rotund de cauciuc cu Stema României cu inscripţia „ROMÂNIA -
M NICIPIUL BUCUREŞTI - CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 2" se aplică 
e Hotărârile adoptate de Consiliul Local al Sectorului 2, precum şi pe proiectele de hotărâre 

iniţiate de consilierii locali, alături de semnătura acestora, în condiţiile prevăzute de Codul 
Administrativ. 

(2) Modelul sigiliului utilizat conform alin. ( 1 ), este prevăzut în Anexă - poz. 2 la 
prezenta dispoziţie şi face pa1ie integrantă din aceasta. 

(3) Se încredinţează Secretarului General al Sectorului 2, spre păstrare şi utilizare, 
sigiliul prevăzut la alin. 1 ), în două exemplare. În condiţiile stabilite prin fişa de post, 
conţinând atribuţii şi responsabilităţi specifice, sigiliile pot fi utilizate de personalul 
desemnat, ce asigură serviciile de secretariat la biroul Secretarnlui General al Sectorului 2, 
numai după avizarea şi contrasemnarea documentelor conform legii. 

Art. 5. Sigiliile de metal/cauciuc conţinând stema României se utilizează la nivelul 
Serviciului Stare Civilă din cadrul Direcţiei Publice de Evidenţă Persoane şi Stare Civilă 
Sector 2, în condiţiile stabilite prin legislaţia specială în materie de stare civilă . şi se utilizează 
de către funcţionarii publici cu atribuţii specifice, conform fişei postului. 

Art. 6. (I) Sigiliile autorităţilor publice constituite la nivelul Sectorului 2 al Municipiului 
Bucureşti care conţin stema României se pot utiliza numai pentru actele expres reglementate 
de lege şi vor fi executate la Regia Autonomă "Monetăria Statului" , în condiţiile legii. 

(2) Scoaterea din uz şi distrugerea ştampilelor cu sigiliul României care nu mai 
corespund prevederilor prezentei dispoziţii se face în condiţiile expres prevăzute de lege. 

(3) Distrugerea sigiliilor de cauciuc scoase din uz se va face după aprobarea de către 
Comisia de selectionare care functionează în cadrul Primăriei Sectorului 2 si cu avizul 

' ' ' 
prealabil al Direcţiei Municipiului Bucureşti a Arhivelor Naţionale. 

( 4) Sigiliile din metal scoase din uz, care conţin stema României şi legendă 

(inscripţie), se predau Direcţiei arhivelor naţionale istorice centrale sau Direcţiei Municipiului 
Bucureşti a Arhivelor Naţionale, într-un singur exemplar, pe bază de proces-verbal de 
predare-primire şi de inventar. Celelalte exemplare se predau Regiei Autonome "Monetăria 
Statului", pe bază de inventar şi de proces-verbal, aprobate de Arhivele Naţionale, în vederea 
topirii lor. 

Art. 7. (1) Distrugerea ştampilelor care conţin sigiliul de cauciuc, scoase din uz, se va face 
de către Comisia de casare, ce se constituie în următoarea componenţă : 

- gestionar - Direcţia Economică - Preşedinte 
- consilier superior - Direcţia Publică pentru Evidenţă 

Persoane şi Stare Civilă Sector 2 - membru 
- consilier superior - Direcţia Relaţii 

Comunitare - membru . 
(2) Comisia de casare va proceda la distrugerea sigiliilor şi a ştampilelor din 
cauciuc, prin incinerare, întocmind în acest sens un proces - verbal. 

Art. 8. ( 1) În termen de 30 de zile de la data emiterii prezentei dispoziţii, Direcţia Economică 
va asigura inventarierea tuturor ştampilelor existente şi utilizate la nivelul Primăriei 

Sectorului 2 şi a Direcţiei Publice pentru Evidenţă Persoane şi Stare Civilă Sector 2, iar 
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1:-:~bM'du~ torii structurilor vor întocmi Note de fundamentare privind modul de utilizare al 
_1'1.'i'fi~~rei ştampile/parafe (cu amprenta acesteia) propuse a fi menpnute în uz în condi ţiile 

prez ei dispoziţii , respectiv cele propuse spre distrugere, persoanele cărora le sunt 
~ 

dinţate, actele şi documentele pe care sunt aplicate, pe care Ic vor comunica Direcţiei 
Economice, în vederea asigurării corectei evidenţe a acestora. 

(2) Conducătorii serviciilor pub li ce/instituţiilor de interes local aflate sub coordonarea 
Consiliului LocCll Sector 2, vor lua măsurile necesare pentru aplicarea prevederilor prezentei 
dispoziţ ii, procedând la inventarierea , scoaterea din uz ş i distrugerea şta mpilelor ce intră sub 
incidenţa Art. 1 alin. 1). 

Art. 9. La data intrării în vigoare a prezentei, Dispoziţia nr. 326/14.02.2020 privind stabilirea 
unor măsuri în legătură cu păstrarea ş i utilizarea sigiliului cu stema României şi a ştampi lelor 
util izate la nivelul aparatului de specialitate al Primarului şi a Direcţiei Publice de Evidenţă 

Persoane şi Stare Civilă Sector 2 Bucureşti, astfel cum a fost modificată prin Dispoziţia nr. 
434/06.03 .2020, se abrogă . 

Art. 10. Direcţia Administraţie Publică Locală va as igura comunicarea prezentei dispoziţi i 

către toate structurile ş i persoanele cu sarcini în executare. 

Emisă la Bucureşti 
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1. Modelul sigiliului util izat de către Primarul Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti : 

Modelul ştampilei rotunde utilizată de Primarului Sectornlui 2, în baza actelor nonnative ce 
prevăd în mod expres aplicarea acesteia : 

2. Modelul sigiliului utilizat pentrn Hotărârile I proiectele de Hotărâri , ale Consiliului Local al 
Sectorului 2 Bucureşti: 

5 


